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InTime International AB (nedan kallat “InTime"”), med organisationsnummer 556649-1527 och adress
Varvsgatan 47, 972 33 Lule8, &r leverantér av elektroniska meddelandetjanster (nedan kallat “Tj&nsten”) och
tillhandahaller Tjansten enligt traffat avtal (nedan kallat “Tj&nsteavtalet”).

I denna integritetspolicy beskrivs InTimes behandling av personuppgifter som personuppgiftsansvarig. Syftet ar
att tydliggdra ansvaret for att skydda dina rattigheter och din integritet, forklara hur InTime anvander de
personuppgifter du delar med oss och ge dig férst8else for vilka uppgifter vi samlar in och vad vi gér, respektive
inte gor, med uppgifterna.

Parter och ansvar for behandlingen av dina personuppgifter
InTime &r personuppgiftsbitrdade fér behandling av dina personuppgifter i Tjansten och har d& ansvar for de
organisatoriska och tekniska sikerhetsdtgarder som finns beskrivet under Personuppgiftsbitrédesavtalet.

Som kund raknas det registrerade bolaget hos InTime, vilket kan vara statliga verk, myndigheter, privata
foretag och féreningar. Du som ar kund ar personuppgiftsansvarig for behandlingen av dina uppgifter i
Tjansten. Som anvandare raknas varje person som har egna inloggningsuppgifter till Tjansten.

InTime ar personuppgiftsansvarig for behandlingen av de personuppgifter som du delar med oss nar:

du bestaller Tjansten

du far inloggningsuppgifter och blir anvandare av Tjansten
du har en fr@ga och/eller kontaktar oss

du besdker v8r hemsida och accepterar cookies

Vilka personuppgifter behandlar vi om dig?

Vilka personuppgifter som behandlas varierar beroende p8 vilken féretagsform du har. Féretagsuppgifter kan bli
personuppgifter for foretag som ar en enskild firma. Nar du bestéller Tjansten samlar vi in dina kontaktuppgifter
och féretagsuppgifter. Alla anvandare har registrerade kontaktuppgifter och inloggningsuppgifter hos InTime for
att kunna anvéanda Tjansten.

N&r du anvénder Tjansten kan du komma att ladda upp bilder i Tjansten, som d& kommer att behandlas av
InTime.

Har du en fr8ga eller kontaktar oss gallande ndgot annat &rende kan mangden personuppgifter och vilka det ar
variera beroende p8 vilken kommunikationskanal som anvinds. Kategorier av personuppgifter &r oftast
kontaktuppgifter, féretagsuppgifter samt &rendet i sig som ostrukturerat material, vilket innehaller de
personuppgifter du valt att dela med oss.

En detaljerad lista 6ver vilka personuppgifter som forekommer inom de olika kategorierna, vid vilka tillfallen och
vilken laglig grund behandlingen baseras p3, finns i Bilaga 1.

Information om vad cookies ar och hur vi hanterar cookies finns beskrivet nedan under Cookies.

Varfor behandlar vi dina personuppgifter?

InTime samlar in dessa personuppgifter om dig for att kunna tillhandah8lla Tj&nsten, fullgéra ataganden
gentemot dig enligt Tjansteavtal, samt ge dig basta méjliga upplevelse av badde Tjansten och vr hemsida. Det
behdvs for att vi ska kunna identifiera dig, administrera ditt konto, for statistiska andamal och for
direktmarknadsféring (vilket du kan avregistrera dig fra°an).

De personuppgifter som samlas in vid bestallning behdvs foér att hantera ordern, fakturera och skicka
inloggningsuppgifter till dig. Alla anvéndares personuppgifter behévs for att kunna ge dig tillgéng till Tjansten,
for att du ska kunna anvanda Tjénsten, kunna skapa en behandlingshistorik 8t dig, kunna identifiera dig samt
veta vilka anvandare och kunder som anvander Tjénsten.
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N&r du kontaktar oss via ndgon av InTimes kommunikationskanaler anvénds informationen om dig fér att
kunna hantera arendet, kunna kontakta dig och bidra till att férbattra var service genom att spara arendet vid
dterkommande fr@gor. Besdker du InTimes hemsida samtycker du till cookies fér behandlingen av dina
uppgifter.

Vilka delar vi personuppgifter med?

I anvéndningen av Tjénsten kan vi komma att dela personuppgifter med underleverantérer till InTime.
Underleverantérerna har motsvarande skyldigheter gallande behandlingen av personuppgifter som InTime har
och som framgar av Personuppgiftsbitradesavtalet.

Vi kan behdva dela personuppgifterna med andra bolag inom koncernen fér att vi ska kunna tillhandahalla
Tjansten och fullfélja vdra 8taganden gentemot dig. Vi delar personuppgifter om anvandare och kunder mellan
bolagen inom koncernen nar du har ett arende till oss, om informationen behdvs for att kunna hjalpa dig.

Overforing till tredje land

Vi kan &ven anlita leverantérer som har sin verksamhet utanfér EU/EES, ett s kallat tredje land. Om vi éverfor
dina personuppgifter till ett tredje land sa kontrollerar vi att det finns en adekvat skyddsnivé i det landet eller
att det finns sarskilda garantier fér att skydda dina personuppgifter och dina rattigheter.

Hur ldnge sparar vi dina personuppgifter?

InTime sparar personuppgifter om dig som kund s3 l&nge det finns en kundrelation eller &r nédvandigt for att
uppnd de andama&l som beskrivs i denna integritetspolicy. Vid Tjénsteavtalets upphérande kommer InTime
radera alternativt anonymisera dina uppgifter inom en rimlig tid efter uppsagning, om inte annan svensk eller
europeisk lag, domstol eller myndighet s&ger ndgot annat. Dina uppgifter kan sparas baserat p3
intresseavvagning om det finns sékerhets- eller ekonomiska skal.

Hur lange dina personuppgifter som anvandare lagras hos oss varierar beroende p% syftet till att de samlats in.
Uppgifter i Tjansten raderar anvandaren men vid de fall det inte finns en teknisk funktion for radering behdver
kunden kontakta oss.

Uppgifter som samlas in nar du kontaktar oss lagras s& ldnge du &r kund hos oss for att fullgéra vart 8tagande.
Vid avslutad kundrelation kan vi lagra det baserat pd intresseavvagning som bevismaterial ifall det skulle
uppstd problem. Lagringen begransas da till ett system och med kontrollerad behérighetsstyrning.

Vilka rattigheter har du?

Du som registrerad hos InTime har flera rattigheter som du bér kanna till. Du har ratt att kostnadsfritt en gang
per &r, forutsatt att du har beréttigade skal, begéra ett registerutdrag éver vilken information som finns
registrerad om dig. Du har i vissa fall &ven ratt till dataportabilitet av personuppgifterna. Du har ratt till att fa
dina personuppgifter korrigerade om de &r felaktiga, ofullstandiga eller missvisande och ratt att begransa
behandlingen av personuppgifter tills de blir andrade. Du har ratten att bli gilémd, men radering av
personuppgifter kan inte ske om det kravs for att fullgéra Tjansteavtalet eller om annan svensk eller europeisk
lag, domstols- eller myndighetsbeslut séger annat, samt om det baseras p& intresseavvégning. Skulle du tycka
att det inte finns berattigade skal eller att intresseavvagningen &ar felaktig har du ratt att invanda mot
behandlingen. Du har ocks3 ratt att dra in ett samtycke, ldmna klagom&l om behandlingen till
Integritetsskyddsmyndigheten, motsatta dig automatiskt beslutsfattande, profilering och invanda
direktmarknadsféring.

Om du vill veta mer

Har du frdgor om denna integritetspolicy och behandlingen av dina personuppgifter, vill radera eller &ndra
felaktiga uppgifter kan du kontakta oss genom de kontaktuppgifter som finns p8 InTimes hemsida.
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Cookies pa InTimes hemsidor

Som de flesta andra hemsidor anvander InTime cookies for att forbattra din Internetupplevelse. Vad en cookie
ar och hur vi anvander det finns beskrivet nedan for att du ska kunna ta stallning till vad du samtycker till nar
du besdker vdra hemsidor.

Vad ar cookies och hur anvander vi cookies?

InTimes hemsidor och Tjénsten innehaller sa kallade cookies. Cookies &r en liten textfil som placeras pa datorn
av en webbserver och fungerar som ett ID-kort. Cookies méjliggér att hemsidan kommer ih&g viktig
information som gér ditt besék p8 hemsidan bekvamare. Liksom de flesta andra hemsidor anvander InTime
cookies for att forbattra din Internetupplevelse pd foljande satt:

e Du har loggat in pd Tjansten och skall darigenom slippa logga in pa varje ny sida du beséker inom
Tjansten.
Anpassa Tjansten efter de anvandarpreferenser du angivit.

Rakna antalet anvandare och trafik. Genom att férstd hur webbplatsen anvéands kan vi utveckla och
forbattra den.

e Samla in och analysera beteendedata baserat pd anvéndning av webbplats i syfte att forbattra
anvandarupplevelsen.

InTimes anvander s3 kallade Session Cookies och Persistent Cookies. Under tiden en bestkare &r inne p8 en
webbsida, lagras den temporart i minnet i besdkarens dator. Session Cookies férsvinner nar du stéanger din
webblasare eller loggar ut fran Tjansten. Anvandarnamnet sparas som en Persistent Cookie i en manad, efter
det tas den bort.

P& InTimes hemsidor anvénds tredjepartscookies for bland annat Google Analytics. Syftet &r att forst hur var
sida anvands och kunna férbattra den.

Om du inte vill ta emot cookies kan du i din webbldsare andra installningar for cookies, och du kan aven sparra
cookies.

Detta behover du tinka pa

Det finns ett antal delar som du behdver tdnka pd som kund och personuppgiftsansvarig. Allt kan vi inte hjalpa
dig med i behandlingen av personuppgifter, men vi har gjort ett forsok att sammanstalla de personuppgifter
som du kan tankas komma att behandla i Tjansten.

Behandling av personuppgifter i InTimes tjanster

InTime ar tjénsteleverantér och personuppgiftsbitrade for behandlingen av personuppgifter i Tjansten. Det &r du
som personuppgiftsansvarig som behdver veta vilka uppgifter du samlar in, varfor och hur Iange du ska ha kvar
dessa uppgifter i Tjansten. Vilka personuppgifter som kommer att behandlas av dig i Tjansten vet bara du. Om
det &r en privatpersons eller enskild firmas uppgifter som da blir personuppgifter eller ett aktiebolags uppgifter
vet bara du.

Kéansliga personuppgifter i InTimes tjdnster

Vilka kansliga personuppgifter som kommer att behandlas av dig i Tjansten vet bara du. Om du till foljd av den
verksamhet som du, dina kunder eller leverantdrer bedriver kommer att behandla kansliga personuppgifter ar
du skyldig att innan s&dan behandling pdbérijas ta reda pa vilka sidkerhetsdtgarder som kan komma att krévas
vid sddan behandling. Integritetsskyddsmyndigheten skriver mer om behandling av kénsliga personuppgifter
under sin hemsida.
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Bilaga 1
Kategorier av personuppgifter

Kategori av

Nar uppgifter

Bestallning av

Tjsnst Féretagsuppgifter

Kontaktuppgifter

Anvandare av

Tiansten Kontaktuppgifter

Inloggningsuppgifter

Nir Kateg_jon av
uppgifter

Kontakt via hemsidan:

Kontaktu ifter
Intresseanmalan PPg

Féretagsuppgifter
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Personuppgifter Laglig grund

Organisationsnummer

Féretagsnamn

Adress

Fullgéra vdra kontraktuella taganden

gentemot dig

Posthummer

Ort
Férnamn

Efternamn

Fullgéra vdra kontraktuella taganden

E-post

Telefon

Férnamn

Efternamn

gentemot dig

Fullgéra vdra kontraktuella taganden

E-post

Telefon

Anvandarnamn

Lésenord

Personuppgifter
Namn
E-post

Telefon (kan forekomma)

Féretagsnamn (kan
forekomma)

gentemot dig

Fullgéra vdra kontraktuella 8taganden
gentemot dig

Laglig grund

Fullgéra vara kontraktuella
dtaganden gentemot dig och
intresseavvagning

Fullgéra vara kontraktuella
3taganden gentemot dig och
intresseavvagning
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Arendeuppgifter

Kontakt via hemsidan:
Prova gratis

Kontaktuppgifter

Féretagsuppgifter

Meddelande i I6ptext (kan

forekomma)*

Namn

E-post

Telefon

Féretagsnamn

Anvandarnamn

Inloggningsuppgifter

Lésenord

*Innehaller de personuppgifter du valt att ange.

Kategori av

Nar X
uppgifter

Kontakt via .

mejl Kontaktuppgifter
Féretagsuppgifter (kan
forekomma)
Arendeuppgifter

Kontakt via .

telefon Kontaktuppgifter

Féretagsuppgifter (kan
forekomma)

Arendeuppgifter

Personuppgifter
Férnamn
Efternamn

E-post

Telefon (kan
forekomma)

Féretagsnamn

Organisationsnummer
Meddelande i I6ptext*

Férnamn
Efternamn

E-post

Telefon

Féretagsnamn

Organisationsnummer

Anteckningar i |6ptext

*Innehdller de personuppgifter du valt att ange.
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Fullgéra vdra kontraktuella

intresseavvagning

Fullgéra vdra kontraktuella

3taganden gentemot dig och

intresseavvagning

Fullgéra vdra kontraktuella

3taganden gentemot dig och

intresseavvagning

Fullgéra vara kontraktuella
o .
ataganden gentemot dig

Laglig grund

Fullgéra vdra kontraktuella 8taganden
gentemot dig och intresseavvagning

Fullgéra vdra kontraktuella taganden
gentemot dig och intresseavvagning

Fullgéra vdra kontraktuella taganden
gentemot dig och intresseavvagning

Fullgéra vdra kontraktuella taganden
gentemot dig och intresseavvagning

Fullgéra vdra kontraktuella 8taganden
gentemot dig och intresseavvagning

Fullgéra vdra kontraktuella 8taganden
gentemot dig och intresseavvagning

3taganden gentemot dig och
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